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Konfiguracja konta
Ponizsza instrukcja opisuje proces konfiguracji konta w Wezle Krajowym oraz logowania do Portalu

Swiadczeniodawcy za posrednictwem ustugi login.gov.pl.

1. Prosze zalogowac sie do Portalu Swiadczeniodawcy standardowa metoda logowania.

Zaloguj sie

Wybierz sposéb logowania

Wezel Krajowy

2 Portal Swiadczeniodawcy Login govs

Kod swiadczeniodawc
4 Profil zaufany, mObywatel, e-dowéd lub bankowos¢ elektroniczna.

@ Wopisz kod $wiadczeniodawcy

Uzytkownik lub

o

2, Wpisz nazwe uzytkownika @© Opdja logowania jest dgslepna po wezesniejszym powigzaniu konta

uzytkownika w Portalu Swiadczeniodawcy z Weztem Krajowym.
Hasto Powiaz konto tutaj

& Wpisz hasto &

Zaloguij sie Zaloguj przez login.gov.pl

2. Nastepnie prosze przejs¢ do sekcji Administracja i opcje (1), wybraé Pokaz wiecej (2).

Ry e J €
/ 7 Parametry daalania aphkacy
/‘ ) Regulamin korzystanla z Portalu, umowa na
- korzystanie z systemu

b Zmiana hasta

» Administracja prawaml dostepu

» Przekaz pytanie do operatora
) Zarzadzanle upowaznieniami do korzystania systemu
eWus
Zarzadzanie blokadami oraz granicami w systemie
b
eWus
» Uwlerzytelnienie wieloskiadnikowe (MFA)
8 | Pokaz wiece).. ‘



3. Z wyswietlonej listy prosze wybrac¢ pozycje Wezet Krajowy.

Administracja i opcje
/ | Pavametry doants apNage
. » Regulamin k ia 2 Portaly, na k e 2
» Zrviana hasta
» Prackaz pytasio do operators
» Zaezadzanse upowazniensany do Koezystania systemis ewuUs
» Zarzadzanse biokadami oraz gracicam) w systemie eWUs
Leln psktadnikowe (MFA)
e o obsdugs kart DILO | PRUS

» i o 0
» Pobiranie plikdw technicmych NFZ
» Stan prackazanych proesyhek do systenmw CBS

» Przeglad instalacyl otwartych orar dodw A nowe bacye
> k 0 7ab07 wonta adi

» Przeglad stanu komsinikadi | przetwarzanks danych w OW NiZ
» Historia logowad

» Historia utycla aprawnsesn

» Histora logowan do systemiiw oddzialowych | centralmych

» Uprawnienia do kategoou komainicatin

"R hasta w Of

» Zipody dla pracownikow OW NFZ na edycie danych w portala
» Dame uzytkownika

4. Nastepnie prosze klikngé¢ przycisk Wtacz konfiguracje.

Konfiguracja dla Wezta Krajowego

ot * Pomon

L Kod Swadczemcdavcy: -
Mazwa Swisdcreniodaecy: —-— e
| Lbythgwunik: —

[mciutures | | S—

5. Prosze uzupetni¢ wymagane pola: Imie, Nazwisko, Data urodzenia, Pesel.

Konfiguracja dla Wezla Krajowego

¥ Poswrdt = Pamoc

@R

WhTaiam 90 e prootearzan danvch dla Wzt Erajoege




6. Po uzupetnieniu danych prosze zaznaczy¢ pole Wyrazam zgode na przetwarzanie danych

dla Wezta Krajowego.

Dane utytkownika
Trriae

Harmsin
.

DR uiedzinia
137

Pesel

B Yhaaiam conaiks na prieelvear samie darrpch dla Wesels Erajovseg

LBpisT | | Anulu) ]
7. Nastepnie nalezy wybrad przycisk Zapisz dane.

Dane udytkownika
Trriiey

.......

Haoasio
o ke

Doita wrodzenia
152

Pesel

B #nakam epmtks na preswarranie darmpch dla Weela Kiajoveey

| sz [ :

Wazne: Przed rozpoczeciem procesu powigzania konta z Weztem Krajowym nalezy
zweryfikowac i w razie potrzeby zaktualizowa¢ dane opisane w sekcji Brak zgodnosci

danych uzytkownika. Wszystkie dane wprowadzone w formularzu muszg by¢ zgodne z

danymi uzytkownika zapisanymi w certyfikacie wykorzystywanym do sktadania podpisu
elektronicznego. W przypadku niezgodnosci danych proces powigzania konta z Weztem

Krajowym nie zostanie zakoriczony pomysinie.
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8. W sekcji Podpisywanie dokumentu prosze wybrac przycisk Modut podpiséw

elektronicznych, ktdéra stuzy do podpisania wniosku.

Konfiguracja dla Wezla Krajowego

¥ Porarit b Poimac

¥iod Swiadareniodawo:
Fazi S e STy g
Linyteomnik:

| H,tu|d:.-.e| | Usash dane

W celu dokokczenis konfiguradi konkesczne jest proekazanie podpisanego dskumenty.

Dane wiytkownika

B VWemdnm mgods ra srzstwarzanie darch dlz Weszia Erajosepe

Podpisywanie dokumentu

l| Modul pocata btrancaract | | < —

Zaplsz dane

9. Prosze podpisa¢ dokument przy uzyciu Profilu Zaufanego (ePUAP).

| ek et b ] e P "N X

1B Coms wtwergeniy: 37 0 Coms wygatnigchs: 10 5 2roate peceniy Portey Swsanae rdodawoy

& Patiers phe dobuamenn

Wit 7 metcdy posp i Goboumermiu ekt ronkcme go

Podpls Profilem Zaufanym (ePUAP)

* Aol i yowante Sobiarmrty | medd SU Mo ok Serdad seraculency



10. Po pomyslnej weryfikacji podpisu nastgpi automatyczny powrét do Portalu
Swiadczeniodawcy.
Konfiguracja dla Wezla Krajowego

Paostiit [Leoh

e el 2 R RN
Magms Sonad Loprmd awy
\m gtk

| Edvtu] Zane Usaf dome:

Dane uzythownika

—
B

(LSRR
T

Data urazzenla
15

Pesed
Tir

Podpisywanie dokumentu

Poyramnne (Halorsanes ilane wovlommk s

Zapisz dane

11. W celu zakonczenia procesu powigzania konta z Weztem Krajowym prosze wybraé
przycisk Zakoncz konfiguracje.

Fapisz dane



Logowanie do Portalu Swiadczeniodawcy
Po zakoriczeniu konfiguracji mozesz logowa¢ sie do Portalu Swiadczeniodawcy za pomoca

Wezta Krajowego.

1. Prosze przej$¢ do strony logowania Portalu Swiadczeniodawcy.

Zaloguj sie

Wybierz sposéb logowania

Wezet Krajowy
L»:)g in.gov.pl

A Portal §wiadczeniodawcy

Kod swiadczeniodawcy
Profil zaufany, mObywatel, e-dowdd lub bankowos¢ elektroniczna.
B Whpisz kod éwiadczeniodawcy

Uzytkownik lub

© Opgja logowania jest dostepna po wezesniejszym powiazaniu konta
uzytkownika w Portalu Swiadczeniodawcy z Weztem Krajowym.
Powiaz konto tutaj.

2 Wpisz nazwe uzytkownika

Hasto
(=] M’pisz hasto &

Zalogyj sie Zaloguj przez login.gov.pl

2. Nastepnie nalezy wybrac przycisk Zaloguj przez login.gov.pl.

Zaloguj przez login.gov.pl

3. Po przekierowaniu na strone logowania prosze wybra¢ preferowang metode
uwierzytelnienia.

m gov.pl @ yxpaincoka
mObywatel

Zaloguj sie do ustugi

Ostatnio wybrany sposéb logowania

ea Profil zaufany 5

Uzyj loginu i hasta lub bankowosci elektronicznej.

Pozostale sposoby logowania

@ Aplikacja mObywatel 5
Skanuj kod QR za pomocg aplikacji mObywatel.
4. Bankowos¢ elektroniczna
L = b >
Al S 2apomocs Swalego banku. Zamien kody SMS na powiadomienia
w aplikacji mObywatel
@ E-dawod N Potwierdzaj logowanie do profilu zaufanego, zmiany na koncie i podpisywanie
Uzyj dowodu osobistego z warstwg elektroniczng i smartfona lub czytnika NFC. dokument6w jednym przyciskiem w telefonie - wygodnie i bezpiecznie.

*, €D Dowiedz sig wigcej
>

*"  Choose your country to sign in with your elD.




4. Po pomysinej weryfikacji tozsamosci nastgpi automatyczne przekierowanie do Portalu
Swiadczeniodawcy.

Portal Swiadczeniodawcy wioqui1 * (@

S — —— ———
Kod $wiadczeniodawcy:
Nazwa $wiadczeniodawcy:
\ A Uzytkownik:

Swiadczeniodawca zalogowany w Portalu zobowiazany jest do przestrzegania przepiséw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)- RODO [Dz.Urz. UE L 119 z 4.05.2016]

:ﬁ Moja struktura organizacyjna o d Wiadomosci i akcje
'| ) Tu zapoznasz sie z podstawowymi informacjami na Twdj temat \‘i Tu mozZesz zarzadzac wiadomosciami - zapoznac sie z ich trescig
zgromadzonymi w systemie NFZ i potwierdzic fakt przeczytania
» Moje podstawowe dane _[12-10-26] Informacje o umowie (umowa
» Moje petne dane (Portal Potencjatu) '01221/2026/ZP0O/SIV/2', wersja numer 2)
» Repozytorium dokumentow » Przeglad akcji przekazywania danych
Zaopatrzenie ortopedyczne
Umowy na realizacje swiadczeri Grupa tematycznych funkcyi umozliwiajaca przeprowadzenie
Informacje oraz funkcje zwigzane z realizacjq $wiadczeri rozliczenia w zakresie zaopatrzenia w srodki ortopedyczne,
e » Stan przelewéw bankowych pomocnicze [ techniczne
, Kompleksowy przeglad wynikéw weryfikacji » Generowanie zestawien refundacyjnych (ZPOZR)
Swiadczen » Przeglad zlecen (sprawozdania refundacyjne ZPOZR)
» Moje umowy _ Przekazywanie danych o zrealizowanych srodkach
Pokaz wiece].. (ZPOSP)
Pokaz wiecej..
Apteki —
Grupa tematycznych funkcji umozliwiajaca zawarcie umowy i e
przeprowadzanie rozliczeri w zakresie refundacji lekdw ‘-_-.‘ Punkt dystrybucji recept
» Moje umowy . A
Przekazanie danych o zrealizowanych lekach - Grupa tenirfafycznych funkcji umozliwiajgca obstuge punktu
" szczegolowe sprawozdanie refundacyjne dystrybugii recept
» Sprawdzanie poprawnosci recept » Obstuga punktu dystrybucji recept
» Okresy rozliczeniowe
» Przeglad recept z wynikami weryfikacji wstecznej
Pokaz wiecej..
Administracja i opcje . —
Y Jatopd :
/ Parametry dziatania aplikacji .
LN _ Regulamin korzystania z Portalu, umowa na \e Dodatkowe portale
= korzystanie z systemu ) . )
, Zmiana hasta Dodatkowe portale dla Swiadczeniodawcow
» Administracja prawami dostepu » Przyktadowa aplikacja CLO_WS

» Przekaz pytanie do operatora

¢ Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu
- eWuUs

,, Zarzadzanie blokadami oraz granicami w systemie
- eWus

» Uwierzytelnienie wielosktadnikowe (MFA)
Pokaz wiece]..



W razie probleméw

Jezeli podczas konfiguracji lub logowania wystgpig trudnosci, prosimy w pierwszej kolejnosci
zweryfikowac poprawnos¢ wprowadzonych danych osobowych oraz zgodnos¢ danych

wykorzystywanych podczas podpisywania dokumentéw.

Brak zgodnosci danych uzytkownika

W celu poprawienia danych prosze wykonaé ponizsze kroki.

1. W sekcji Administracja i opcje prosze wybrac Pokaz wiecej...

Administracja i opcje
/o )
/ /‘ Parametry dziatania aplikacji
AN ) Regulamin korzystania z Portalu, umowa na

" korzystanie z systemu
» Zmiana hasta

» Administracja prawami dostepu
» Przekaz pytanie do operatora

. Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu
eWus

_ Zarzadzanie blokadami oraz granicami w systemie
eWus

» Uwierzytelnienie wielosktadnikowe (MFA)
Pokaz wiecej.. ||

2. Nastepnie prosze wybra¢ Dane uzytkownika

"’0 )y Administracja i opcje
;4 Parametry dziafaria apikacfi
;___h Reqgulamin korzystania 7z Portalu, umowa na korzystanie 7 systemu
- Zmiana hasta
» Administracja prawami dostepu
« Przekal pytanie do operatora
. dzanie upo do korzy yst eWUS
- Tarzadzanie blokadami oraz granicami w systemie eWUS
- Uwierzytelnienie wicloskladnikowe (MFA)
» 7arzadzanie uprawnieniami do obhshugl kart DILO | PKUS
» Wnioski 0 nadanie uprawnienia administratora
» Pobranie plikiw technicznych NFZ
» Stan przekazanych przesylek do systemu CRS
* Preeglyd instalacji otwartych oraz wnioskéw na nowe instalacje
Whniosek o zakozenie konta administratora
* Przeglad stanu komunikacji / preetwarzania danych w OW NFZ
Historia logowan
» Historia ufyda uprawnier
» Historia | i do dw oddziatowych i o ych
Uprawnienia do kategoril komunikatdw
» Resetowanie hasta w Ofertowaniu
» Zgody dla pracownikdw OW NEZ na edycje danych w portalu
+ Dane uzytkownika




3. W gdrnym menu klikng¢ Edytuj

Dane uzytkownika

Edycja Powrdt Pomoc

] Swiadczeniodawca:
w Uzyticowmik:

Dane osobowe uzytkownika

v
Uzythownik:

Imie:
Nazwisko:
PESEL:
Telefon:
Email:

Dane do odzyskiwania hasta

Pytanie:
Odpowied::

Zarzgdzaj MFA

4. Sekcja Dane osobowe uzytkownika zostanie odblokowana do edycji. Prosze zaktualizowa¢

wymagane dane (1). Po zakonczeniu edycji nalezy wybrac¢ przycisk Zatwierdz (2).

Dane osobowe uzytkownika

~
Lizythoownik:

Trmie:

Mazwisko:
PESEL:
Tebefan:

Email:

Dane do odzyskiwania hasta

Pytanie:
Odpowieds:

Zatwierdz | | Anulg

W przypadku dalszych probleméw prosimy o kontakt z administratorem systemu lub

wiasciwym zespotem wsparcia technicznego.
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