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Konfiguracja konta
Aby umozliwi¢ logowanie do Portalu Personelu za posrednictwem Wezta Krajowego (login.gov.pl),

prosimy o wykonanie ponizszych krokow:

1. Prosze zalogowac sie do Portalu Personelu standardowa metoda logowania.
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2. W menu gtdwnym prosze w sekcji Administracja i opcje wybrac¢ zaktadke Wezet Krajowy.
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Kod personelu:
Imiona:
\ Nazwsko:

PESEL

Osoba zalogowana w Portalu 20bowiazana jest do pezestrregania praepisiw przy przetwarzaniu danych oscbowych, zgodnee 2 postanowienami Ustawy 2 dnia 29.08.1997 ¢
o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 . nr 101, poz. 926, ze zm.)
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3. Prosze wybrac przycisk Wiacz konfiguracje.

Portal Personelu
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4. W wyswietlonym formularzu nalezy uzupetni¢ wymagane dane: imie, nazwisko, date

urodzenia, numer PESEL.
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Wazne: Wszystkie dane wprowadzone na wniosku musza by¢ zgodne z danymi uzytkownika na
Portalu Personelu oraz z danymi wykorzystywanymi podczas sktadania podpisu elektronicznego. W
przypadku wykrycia niezgodnosci proces powigzania konta z Weztem Krajowym nie zostanie

zakonczony pomysinie. W takiej sytuacji prosimy o kontakt z administratorem w celu wyjasnienia

rozbieznosci.



5. Po zapoznaniu sie z trescig zgody prosimy o zaznaczenie pola Wyrazam zgode na

przetwarzanie danych dla Wezta Krajowego.
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6. Nastepnie prosze zapisac¢ dane poprzez przycisk Zapisz dane.
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W sekcji Podpisywanie pliku nalezy wybrac opcje Modut podpisow elektronicznych, ktéra

stuzy do podpisania wniosku.
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W celu dokonczenia konfi i konieczne jest pezekazanie pods
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8. Prosze podpisa¢ dokument przy uzyciu Profilu Zaufanego (ePUAP)

# Podpisywanie dokumentow elektronicznych
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Wybierz metode podpisu dokumentu elektronicznego:
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9. Po poprawnym ztozeniu podpisu nastgpi automatyczny powrdét do Portalu Personelu.

Podpizany pik sostal poprswrie tapisany.
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10. W celu zakoniczenia procesu konfiguracji prosze wybrac przycisk Zakorcz konfiguracje.

Zapisz dane

Po wykonaniu powyzszych czynnosci konto zostanie powigzane z Weztem Krajowym i bedzie mozliwe

logowanie za posrednictwem ustugi login.gov.pl.



Logowanie do Portalu Personelu
Po zakonczeniu konfiguracji mogg Paristwo logowad sie do Portalu Personelu z wykorzystaniem Wezta

Krajowego.

1. Prosze przejs¢ do strony logowania Portalu Personelu.
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2. Nastepnie nalezy wybrac przycisk Zaloguj przez login.gov.pl

Zaloguj przez login.gov.pl



4. Po pomysinej weryfikacji tozsamosci
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3. Po przekierowaniu na strone logowania prosze wybra¢ preferowang metode uwierzytelnienia.
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W razie problemoéw

Jezeli podczas konfiguracji lub logowania wystgpig trudnosci, prosimy w pierwszej kolejnosci
zweryfikowa¢ poprawnos¢ wprowadzonych danych osobowych oraz zgodnos¢ danych
wykorzystywanych podczas podpisywania dokumentéw. W przypadku dalszych problemoéw prosimy o

kontakt z administratorem systemu lub wtasciwym zespotem wsparcia technicznego.
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