
Przekazywanie do OW komunikatów rozliczeniowych w Portalu 
Świadczeniodawcy 

 

W niniejszej instrukcji zostanie szczegółowo przedstawiony sposób wczytywania 

komunikatów rozliczeniowych za pomocą funkcji wczytywania plików dostępnej w 
systemie oddziałowym na Portalu Świadczeniodawcy. Opis ten ma na celu ułatwienie 

prawidłowego przygotowania oraz przesłania wymaganych plików, tak aby proces 

rozliczeniowy przebiegał sprawnie. 
 

 
Wymagane uprawnienia: 
Do prawidłowego korzystania z funkcji wczytywania plików użytkownik musi posiadać 
łącznie następujące uprawnienia systemowe: 

 Prawo : „Przegląd stanu komunikacji/przetwarzania danych w OW NFZ” - 
użytkownik posiada dostęp do przeglądu danych przetwarzania 

 Prawo: „Wczytywanie plików do Systemu Oddziałowego” - użytkownik posiada 
dostęp do wczytywania plików 

 

Ograniczenia dostępu wynikające z braku uprawnień 

1. Użytkownik posiadający wyłącznie uprawnienie „Przegląd stanu 
komunikacji/przetwarzania danych w OW NFZ” ma dostęp jedynie do 
podglądu statusu przetwarzania danych i nie ma możliwości wczytywania 
plików. 

 

2. Użytkownik posiadający wyłącznie uprawnienie „Wczytywanie plików do 
Systemu Oddziałowego” nie ma dostępu do widoku „Przegląd stanu 
komunikacji/przetwarzania danych w OW NFZ”, który pozostaje 
nieaktywny co uniemożliwia dalszą obsługę procesu. 

 

 

 



Uprawnienia administratora 
Administrator systemu posiada pełny dostęp do funkcji wczytywania oraz 
przeglądu stanu komunikacji i przetwarzania danych w OW NFZ bez 
konieczności nadawania dodatkowych uprawnień. 

 

 

Uruchamianie funkcji  

Po zalogowaniu się do Portalu Świadczeniodawcy należy wybrać obszar Administracja 
i opcje. 

 

 

Następnie wybrać Pokaż więcej. 

 

 



Pojawi się menu kontekstowe, z którego należy wybrać opcję Przegląd stanu 
komunikacji/przetwarzania danych w OW NFZ 

 

 

Po wczytaniu strony w jej górnej części znajduje się zakładka, z której należy wybrać 
opcję Wczytywanie plików do Systemu Oddziałowego. 

 

 

W nowym przeglądzie wybieramy Kod instalacji. 

 



 

Następnie naciskamy na przycisk Wybierz plik i wskazujemy  plik zawierający 
komunikat rozliczeniowy. 

 

 

 

Po prawidłowym wczytaniu pliku pojawi się komunikat w kolorze zielonym: 

Wynik wczytywania: Zapis się powiódł, nadany identyfikator techniczny to <GUID>. 
Proszę sobie zanotować ten identyfikator w celu przyszłej identyfikacji. 

Identyfikator techniczny służy do późniejszego śledzenia statusu pliku. 

 

 

Po poprawnym wczytaniu pliku można podglądnąć jego status na zakładce Podgląd 
stanu komunikacji. 

 

 



W celu szybszej identyfikacji pliku należy uzupełnić filtry i użyć opcji Wyszukaj.  

Sekcja wyszukiwania składa się z następujących elementów: 

 Rok – domyślnie ustawiony bieżący rok 

 Obszar –   obszar AMBSZP ustawiony domyślnie, można zmienić 

 Typ interfejsu – lista dostępnych wartości zależna od wybranego Obszaru 

 Status – Oczekujący na przetworzenie, Błąd importu, Poprawny import 

 Guid – wartość identyfikatora technicznego nadanego podczas wczytywania 
pliku 

 Nazwa pliku 

 Czy pobrano odpowiedź - TAK/NIE 

 Data rejestracji w repozytorium – zakres dat od/do 

 Data wygenerowania pliku – zakres dat od/do 

 

 

W dolnej części przeglądu wyświetli się tabela z listą wczytanych plików. 

 

 

 

Zakres informacji na temat importowanego pliku można zwiększyć rozwijając okienko 
za pomocą strzałki znajdującej się po prawej stronie każdego rekordu.  



 

 

Po rozwinięciu wiersza pojawią się dodatkowe informacje, takie jak: 

 GUID - wartość identyfikatora technicznego nadanego podczas wczytywania 
pliku 

 Data rejestracji i Data generacji 

 Informacja dotycząca pobrania pliku – Data pobrania i Data generacji 

 Przycisk - Pobierz 

 Przycisk do pobrania odpowiedzi np. P_ODB, P_SWI 

 

 

 

Jeżeli zakończyło się przetwarzanie pliku, system umożliwi pobranie odpowiedzi. 

 

 

 

Po pobraniu odpowiedzi  przycisk (np. P_ODB, P_SWI) zmieni kolor na niebieski. 
Dodatkowo w sekcji  Odpowiedzi automatycznie zostaną uzupełnione pola: Data 



pobrania i Czy pobrany: Tak. Dzięki temu użytkownik ma pełną informację o statusie 
pobrania każdej odpowiedzi.  

 

 

 

 


