Zakladanie nowego uzytkownika/nadanie uprawnien do pracy z udostepnionymi
serwisami - instrukcja Portal Swiadczeniodawcy

Wymiana danych z OW, za pomoca serwisu WSBroker, wymaga posiadania
uzytkownika w Portalu Swiadczeniodawcy z uprawnieniem ,,Praca z ustuga dostgpowa”.

Ponizsza instrukcja zawiera opis zalozenia nowego uzytkownika dedykowanego dla tej ustugi
lub nadanie w/w uprawnienia zatozonemu wczesniej uzytkownikowi.

Nalezy pamictaé, ze tylko administratorzy Portalu Swiadczeniodawcy moga zaktada¢ nowych
uzytkownikoéw oraz modyfikowac uprawnienia dostepu innych uzytkownikéw portalu.
1. Zalozenie nowego uzytkownika

Funkcjonalno$é¢ dostgpna jest dla administratora Portalu Swiadczeniodawcy W sekcji
,ZAdministracja i opcje” -> Administracja prawami dostepu.

f"q':'g,cl Administracja i opcje
r’?ﬂ Parametry dzizlania aplkagi
—= Zmiana hasta
» Administracja prawami dostepu
Przekaz pytanie do operatora
Zarzadzanie upowaznieniami do korzystania systemu eWUS

W otwartym okienku mozliwy jest przeglad i wyszukiwanie uzytkownikow swiadczeniodawcy
majacych dostep do Portalu Swiadczeniodawcey i innych systemow NFZ.
Nastepnie nalezy w menu gérnym wybrac ,,Dodawanie uzytkownika”

Administracja prawami uzytkownikow

Powrot Lista uzytkownikow Dodawanie uzytkownika Pomoc

Woybranie tej opcji powoduje przej$cie do strony na ktorej jest mozliwos¢ zatozenia nowego
uzytkownika w celu nadania mu odpowiednich uprawnien.

Nalezy wprowadzi¢ wymagane dane i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Dodaj”. Uzytkownik zostanie
dopisany do listy.



Dodawanie uzytkownika

| 4
u Typ identyfikagi: Przez uzytkownika i hasto ~

MNazwa uzytkownika: |09serwis
Imie: Jan
Nazwisko: Kowalski
PESHL:

E-mail:

UWAGA: Podanie imienia, nazwiska, numeru PESEL oraz adresu e-mail dla uzytkownikdw systernu eWUS jest wymagane.
Brak tych danych uniemozliwi nadanie uprawnienia do tego systemu.

Hasto:
Powtdrz hasto:

Zmiana hasta przy nastepnym logowaniu

Uprawnienia: (O Wszystkie uprawnienia (oprdcz uprawnieri dia systemu eWUS)
(O Domysine uprawnienia
(O Administrator
@ Brak uprawnieri
[ Uprawnienie Logowania siz do Portalu

Uzytkownik zobowigzuje sie do przestrzegania regulaminu oraz zasad bezpieczeristwa pracy z systemem

Dodano nowego uzytkownika

Dodaj

Wymagane jest podanie nazwy uzytkownika (prosimy nie sugerowac si¢ nazwa ze screena to
jest przyktadowa nazwa), imi¢ i nazwisko oraz hasto (dwukrotnie) i zatwierdzi¢ przyciskiem
,,Dodaj”. Uzytkownik zostanie dopisany do listy uzytkownikoéw na Portalu
Swiadczeniodawcy.

Przechodzimy na liste uzytkownikow w celu nadania mu dedykowanego uprawnienia.

Administracja prawami uzytkownikow

Powrot Lista uzytkownikow Dodawanie uzytkownika Pomoc

2. Nadanie uprawnien do korzystanie z ustugi dostepowej WSBroker

Na liscie aktywnych uzytkownikow wyszukujemy zatozonego nowego uzytkownika

P Wyszukiwanie uzytkownikow
U Status: Tylko aktywni w

Identyfikator:
Imie:
Nazwisko:
Wyszuka
Imie i nazwisko Identyfikator Status Uprawnienia
! Jan Kowalski 09sarwis Aktywny - brak Brak jakichkolwiek uprawnien

moZliwosci logowania

Po wybraniu danego identyfikatora wyswietlone zostang wszelkie mozliwe dostepne
uprawnienia.



Dla opisanej funkcjonalnosci nalezy nada¢ uprawnienie, ktore znajduje si¢
,»,Techniczne”- ,,Praca z ustugg dostepowg”
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Techniczne:

Pobieranie plikdw oW
Praca z usiuga dostepowa
Przeglad instaladgi otwartych
Przeglad przesytek
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Whniosek o instalage otwartg

A nastegpnie zapisa¢ uprawnienia przyciskiem na samym dole:

[Zapls.?_ uprawnienia ui'ytknwnilm]

w  sekcji



